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ISTITUTO COMPREMNSIWO - NOCERA INFERIORE

Prot. 0001277 del 14/03/2023 _
W-2 (Uscita) Circ. n. 103

- Al Personale Docente e ATA
-AlID.S.G.A.

- Ai Collaboratori del D.S.

- Atti

- Albo Pretorio

- Sito Web

OGGETTO: Utilizzo portale “ARGO SCUOLANEXT / ARGO PERSONALE” per richieste
assenze.

Si comunica che, nell’ottica della transizione digitale ed ecologica e dell’ottimizzazione dei
servizi, a partire dal 20 marzo tutto il personale docente e ATA in servizio, per la richiesta di
permessi e/o assenze da inoltrare al Dirigente Scolastico, potra utilizzare la procedura informatizzata
utilizzando i seguenti canali:

- portale “ARGO — SCUOLANEXT” per i docenti;
“ARGO — PERSONALE” per il personale ATA.

Per due settimane sara possibile procedere con domande in forma cartacea solo se si
riscontrano problemi nella trasmissione digitale, dandone opportuna informazione alla Segreteria
0 allo Staff di presidenza. Si chiarisce che ’ufficio di Segreteria dall’11 aprile p.v. non sara piu
autorizzato a ricevere domande in formato cartaceo.

Le diverse tipologie di domande perverranno direttamente all”’Ufficio Personale della Segreteria
che elaborera la richiesta e la inoltrera al DSGA e al Dirigente Scolastico per il visto finale. L’esito
della richiesta sara visualizzato sul portale Argo.

Tutte le richieste di assenza dovranno essere inoltrate nel rispetto dei tempi previsti, al fine di
accelerare le operazioni di sostituzione.

Nel caso di assenza non programmata o assenza per malattia il/la lavoratore/lavoratrice é
tenuto/a comunicarla anche telefonicamente entro le ore 8:00 all’Ufficio di Segreteria del Personale.

Si_precisa che i Docenti sono comunque sempre tenuti ad avvertire tempestivamente il
Responsabile di plesso per poter disporre le sostituzioni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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